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دس ایي قغوت اص تصْیش ًام کاستشی، سهض عثْس ّ گزسّاژٍ اهٌیتی سا دس فیلذُای هشتْطَ  -1
 ّاسد کٌیذ .

 

 

 

 

 

اظافَ -قیوت ؽواسٍ ُا -اظافَ کشدى ؽواسٍ خذیذ -قیوت گشٍّ ُا -)ایداد گشٍّ خذیذ 
اظافَ کشدى ؽواسٍ ُا  -کشدى ؽواسٍ ُا اص طشیق فایل هتٌی اظافَ -کشدى سًدی ؽواسٍ ُا 

حذف ؽواسٍ ُای یک گشٍّ -اظافَ کشدى ؽواسٍ ُا اصطشیق فایل ّسد  -اصطشیق فایل اکغل 
حذف ؽواسٍ تَ  -هٌاعثت ُای دفتش تلفي -لیغت هٌاعثت ُای هخاطثیي  -اص گشٍّ دیگش
ا هی تْاًیذ تا تْخَ تَ هْظْع هْسد ( هی تاؽذ ، کَ ُشکذام اص ایي هْاسد س -صْست گشُّی 

 ًظش اعتفادٍ کٌیذ .



 
 
 
 
 
 
 

                 

 

 دس ایي قغوت عٌْاى گشٍّ سا ّاسد کٌیذ , ّ تعذ تشسّی  ایداد گشٍّ خذیذ کلیک کٌیذ . 

 صفحَ سا تاصدیذ کٌیذ .دسایي قغوت تشای  خغتدْ  ًام گشٍّ سا ّاسد کٌیذ  ّ تعذاد ًتایح دس  

: ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد کٌیذ ، تا رکش اًتخاب خاًن یا آقا , ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ  ا

گضیٌَ هی تاؽذ ، یکی اصهْاسد سا اًتخاب ًواییذ ، عٌْاى سا رکش کٌیذ ، تاسیخ اسعال سا  3,ؽشایط ثثت ؽواسٍ داسای 
ظش سا تٌْیغیذ ، تا علاهت گزاسی خاًن ّ یا آقا سا اًدام دُیذ ، ّ اًتخاب کٌیذ ّ تعذ ّاسد کٌیذ هتي هْسد ً

 دسصْست توایل لیغت عیاٍ هخاتشات ّ دس آخش سّی قغوت ایداد ؽواسٍ ی خذیذ کلیک کٌیذ .

تخاب کٌیذ ، ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد  کٌیذ ، ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ ّ  توام دعتَ تٌذی ُاسا اً 

 تعذاد ًتایح سا اًتخاب ّ تعذ سّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ.

اتتذا ؽشّع سا سًح سا  اًتخاب  ًواییذ ، کَ اص چَ سقوی ؽشّع ؽْد  ّ دس قغوت پایاى  

سًح پایاًی سا اًتخاب ًواییذ ،ّ دس قغوت دعتَ تٌذی" لطفا ا ًتخاب"  کٌیذ سا تضًیذ ّ تش سّی علاهت هثثت 
سّی ایداد ؽواسٍ ی خذیذ کٌاسػ کلیک کٌیذ ّ اًتخاب ًواییذ ،تش سّی  ؽشایط ثثت ؽواسٍ کلیک ًواییذ ، ّ تعذ 

 کلیک کٌیذ.

اتتذا دس قغوت دعتَ تٌذی  تشسّی گضیٌَ اًتخاب کٌیذ  کلیک ًواییذ ، ّ  

 تعذ ًْع خذا ؽذى ؽواسٍ ُاسا اًتخاب کٌیذ ، ّ دس قغوت هحتْیات فایل هتٌی هتي سا قشاس دُیذ .

دس قغوت دعتَ تٌذی سّی گضیٌَ اًتخاب کٌیذ کلیک ًواییذ ، ّ دس   

 قغوت فایل" اکغل تشّصس" سا 

اًتخاب کٌیذ ،ؽشایط ثثت ؽواسٍ سا ّاسد ًواییذ ، ّلیغت عیاٍ هخاتشات دس صْست توایل ، عذم اًتطاس تشای ثثت 
 اطلاعات ، ّتشسّی ّاسد کشدى ؽواسٍ ُا کلیک ًواییذ  .

دس قغوت فایل خشّخی هْتایل تش سّی" تشّصس" کلیک ًواییذ ، دس قغوت  

دعتَ تٌذی" لطفا اًتخاب کٌیذ" سا اًتخاب کٌیذ ّ تش سّی علاهت آى کلیک ًواییذ ّفایل سا خغتدْ ّاًتخاب کٌیذ 
اب ًواییذ ،لیغت عیاٍ هخاتشات , دس  قغوت ؽشایط ثثت ؽواسٍ گضیٌَ " دس ُوَ ی ؽشایط ثثت ؽْد " سا اًتخ

 دسصْست توایل ّ دس اًتِا سّی گضیٌَ "ایداد ؽواسٍ ی خذیذ " کلیک کٌیذ.



 
 
 
 
 
 
 

ؽواسٍ ُای گشٍّ سا اًتخاب کٌیذ ّ تعذ آًِا سا حذف ًواییذ ّ  دس قغوت  

                 سا اًدام دُیذ ."اگش دس گشٍّ قشاس داسًذ"حزف کٌیذ ّ تعذ ؽشّع حزف ؽواسٍ ُا 

                                                                                                                          عٌْاى هٌاعثت ،هاٍ ، سّص، تعذاد ًتایح ، ّ تش سّی دکوَ خغتدْ کلیک ًواییذ . 

عٌْاى هٌاعثت ، هاٍ ، سّص، تعذاد ًتایح ، ّ تش سّی دکوَ خغتدْ کلیک کٌیذ  

دس دعتَ تٌذی ُوَ ی گشٍّ ُا سا اًتخاب  ًواییذ ، ًْع خذا ؽذى ؽواسٍ ُا سا اًتخاب   

 ی حذف ؽواسٍ ُا کلیک ًواییذ .ًواییذ، هحتْیات فایل هتٌی سا ّاسد اًدام دُیذ، ّ تعذ سّ

ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد ًواییذ تا رکش اًتخاب خاًن ّ یا آقا ، ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ ، ؽشایط )
ثثت ؽواسٍ داسای عَ گضیٌَ هی تاؽذ یکی اص هْاسد سا اًتخاب ًواییذ ،عٌْاى سا قشاس دُیذ ، 

هْسد ًظش سا قشاس دُیذ  ّ علاهت گزاسی خاًن ّ یا آقا سا  تاسیخ اسعال  سا ّاسد کٌیذ ، هتي
 . (اعوال ًواییذ 

 

 

 دس ایي قغوت عٌْاى گشٍّ سا ّاسد کٌیذ , ّ تعذ تشسّی  ایداد گشٍّ خذیذ کلیک کٌیذ . 

 صفحَ سا تاصدیذ کٌیذ . دسایي قغوت تشای  خغتدْ  ًام گشٍّ سا ّاسد کٌیذ  ّ تعذاد ًتایح دس 

ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد کٌیذ ، تا رکش اًتخاب خاًن یا آقا , ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ  

گضیٌَ هی تاؽذ ، یکی اصهْاسد سا اًتخاب ًواییذ ، عٌْاى سا رکش کٌیذ ، تاسیخ اسعال سا  3,ؽشایط ثثت ؽواسٍ داسای 
ًظش سا تٌْیغیذ ، تا علاهت گزاسی خاًن ّ یا آقا سا اًدام دُیذ ، ّ اًتخاب کٌیذ ّ تعذ ّاسد کٌیذ هتي هْسد 

 دسصْست توایل لیغت عیاٍ هخاتشات ّ دسآخش سّی قغوت ایدادؽواسٍ ی خذیذ کلیک کٌیذ .

خاب کٌیذ ، ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد  کٌیذ ، ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ ّ  توام دعتَ تٌذی ُاسا اًت 

 تعذاد ًتایح سا اًتخاب ّ تعذ سّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ.

اتتذا ؽشّع سا سًح سا  اًتخاب  ًواییذ ، کَ اص چَ سقوی ؽشّع ؽْد  ّ دس قغوت پایاى  

سّی علاهت هثثت سًح پایاًی سا اًتخاب ًواییذ ،ّ دس قغوت دعتَ تٌذی" لطفا ا ًتخاب"  کٌیذ سا تضًیذ ّ تش 



 
 
 
 
 
 
 

کٌاسػ کلیک کٌیذ ّ اًتخاب ًواییذ ،تش سّی  ؽشایط ثثت ؽواسٍ کلیک ًواییذ ، ّ تعذ سّی ایداد ؽواسٍ ی خذیذ 
 کلیک کٌیذ.

اتتذا دس قغوت دعتَ تٌذی  تشسّی گضیٌَ اًتخاب کٌیذ  کلیک ًواییذ ، ّ 

 تخاب کٌیذ ، ّ دس قغوت هحتْیات فایل هتٌی هتي سا قشاس دُیذ .تعذ ًْع خذا ؽذى ؽواسٍ ُاسا اً

دس قغوت دعتَ تٌذی سّی گضیٌَ اًتخاب کٌیذ کلیک ًواییذ ، ّ دس  

 قغوت فایل" اکغل تشّصس" سا 

ایل ، عذم اًتطاس تشای ثثت اًتخاب کٌیذ ،ؽشایط ثثت ؽواسٍ سا ّاسد ًواییذ ، ّلیغت عیاٍ هخاتشات دس صْست تو
 اطلاعات ، ّتشسّی ّاسد کشدى ؽواسٍ ُا کلیک ًواییذ  .

دس قغوت فایل خشّخی هْتایل تش سّی" تشّصس" کلیک ًواییذ ، دس قغوت  

یل سا خغتدْ ّاًتخاب کٌیذ دعتَ تٌذی" لطفا اًتخاب کٌیذ" سا اًتخاب کٌیذ ّ تش سّی علاهت آى کلیک ًواییذ ّفا
, دس  قغوت ؽشایط ثثت ؽواسٍ گضیٌَ " دس ُوَ ی ؽشایط ثثت ؽْد " سا اًتخاب ًواییذ،لیغت عیاٍ هخاتشات دس 

 صْست توایل ّ دس اًتِا سّی گضیٌَ "ایداد ؽواسٍ ی خذیذ" کلیک کٌیذ  .

ّ تعذ آًِا سا حذف ًواییذ ّ  دس قغوت ؽواسٍ ُای گشٍّ سا اًتخاب کٌیذ  

"اگش دس گشٍّ قشاس داسًذ"حزف کٌیذ ّ تعذ ؽشّع حزف ؽواسٍ ُا سا اًدام دُیذ . لیغت هٌاعثت 

 عٌْاى هٌاعثت ،هاٍ ، سّص، تعذاد ًتایح ، ّ تش سّی دکوَ خغتدْ کلیک ًواییذ . هٌاعثت 

دس  عذاد ًتایح ، ّ تش سّی دکوَ خغتدْ کلیک کٌیذ . حزف عٌْاى هٌاعثت ، هاٍ ، سّص، ت

دعتَ تٌذی ُوَ ی گشٍّ ُا سا اًتخاب  ًواییذ ، ًْع خذا ؽذى ؽواسٍ ُا سا اًتخاب ًواییذ  ، هحتْیات فایل هتٌی 
 سا ّاسد اًدام دُیذ، ّ تعذ سّی حذف ؽواسٍ ُا کلیک ًواییذ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دس ایي هشحلَ ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد کٌیذ ، ؽواسٍ سا ّاسد ًواییذ ، دعتَ تٌذی سا )
اًتخاب کٌیذ ، تعذاد ًتایح ًغثت تَ ًتایدی هْسد ًظش ؽواعت  هی تاؽذ ّتعذ سّی دکوَ 

 . (خغتدْ کلیک هی کٌیذ



 
 
 
 
 
 
 

 

 شسّی  ایداد گشٍّ خذیذ کلیک کٌیذ .دس ایي قغوت عٌْاى گشٍّ سا ّاسد کٌیذ , ّ تعذ ت 

 دسایي قغوت تشای  خغتدْ  ًام گشٍّ سا ّاسد کٌیذ  ّ تعذاد ًتایح دس صفحَ سا تاصدیذ کٌیذ . 

ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد کٌیذ ، تا رکش اًتخاب خاًن یا آقا , ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ  

گضیٌَ هی تاؽذ ، یکی اصهْاسد سا اًتخاب ًواییذ ، عٌْاى سا رکش کٌیذ ، تاسیخ اسعال سا  3,ؽشایط ثثت ؽواسٍ داسای 
اًدام دُیذ ،ّ اًتخاب کٌیذ ّ  ّاسد کٌیذ هتي هْسد ًظش سا تٌْیغیذ ، تا علاهت گزاسی خاًن ّ یا آقا سا

 سّی قغوت ایداد ؽواسٍ ی خذیذ کلیک کٌیذ . تعذدسصْست توایل لیغت عیاٍ هخاتشات ّ دسآخش

ًام ّ ًام خاًْادگی سا ّاسد  کٌیذ ، ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ ّ  توام دعتَ تٌذی ُاسا اًتخاب کٌیذ ،  

 خغتدْ کلیک کٌیذ.تعذاد ًتایح سا اًتخاب ّ تعذ سّی گضیٌَ 

اتتذا ؽشّع سا سًح سا  اًتخاب  ًواییذ ، کَ اص چَ سقوی ؽشّع ؽْد  ّ دس قغوت پایاى  

سًح پایاًی سا اًتخاب ًواییذ ،ّ دس قغوت دعتَ تٌذی" لطفا ا ًتخاب"  کٌیذ سا تضًیذ ّ تش سّی علاهت هثثت 
ش سّی  ؽشایط ثثت ؽواسٍ کلیک ًواییذ ، ّ تعذ سّی ایداد ؽواسٍ ی خذیذ کٌاسػ کلیک کٌیذ ّ اًتخاب ًواییذ ،ت

 کلیک کٌیذ.

اتتذا دس قغوت دعتَ تٌذی  تشسّی گضیٌَ اًتخاب کٌیذ  کلیک ًواییذ ، ّ  

 اس دُیذ .تعذ ًْع خذا ؽذى ؽواسٍ ُاسا اًتخاب کٌیذ ، ّ دس قغوت هحتْیات فایل هتٌی هتي سا قش

دس قغوت دعتَ تٌذی سّی گضیٌَ اًتخاب کٌیذ کلیک ًواییذ ، ّ دس  

قغوت فایل" اکغل تشّصس" سا اًتخاب کٌیذ ،ؽشایط ثثت ؽواسٍ سا ّاسد ًواییذ ، ّلیغت عیاٍ هخاتشات دس صْست 
 دى ؽواسٍ ُا کلیک ًواییذ  .توایل ، عذم اًتطاس تشای ثثت اطلاعات ، ّتشسّی ّاسد کش

دس قغوت فایل خشّخی هْتایل تش سّی" تشّصس" کلیک ًواییذ ، دس قغوت 

دعتَ تٌذی" لطفا اًتخاب کٌیذ" سا اًتخاب کٌیذ ّ تش سّی علاهت آى کلیک ًواییذ ّفایل سا خغتدْ ّاًتخاب کٌیذ 
ٍ گضیٌَ " دس ُوَ ی ؽشایط ثثت ؽْد " سا اًتخاب ًواییذ ، لیغت عیاٍ هخاتشات , دس  قغوت ؽشایط ثثت ؽواس

 دسصْست توایل ّ دس اًتِا سّی گضیٌَ "ایداد ؽواسٍ ی خذیذ" کلیک کٌیذ  .

ؽواسٍ ُای گشٍّ سا اًتخاب کٌیذ ّ تعذ آًِا سا حذف ًواییذ ّ  دس قغوت 

قشاس داسًذ"حزف کٌیذ ّ تعذ ؽشّع حزف ؽواسٍ ُا سا اًدام دُیذ . لیغت هٌاعثت ُای "اگش دس گشٍّ 
هخاطثیي:عٌْاى هٌاعثت ،هاٍ ، سّص، تعذاد ًتایح ، ّ تش سّی دکوَ خغتدْ کلیک ًواییذ . هٌاعثت ُای دفتش 



 
 
 
 
 
 
 

ؽواسٍ ُا تَ صْست تلفي : عٌْاى هٌاعثت ، هاٍ ، سّص، تعذاد ًتایح ، ّ تش سّی دکوَ خغتدْ کلیک کٌیذ . حزف 
گشُّی : دس دعتَ تٌذی ُوَ ی گشٍّ ُا سا اًتخاب  ًواییذ ، ًْع خذا ؽذى ؽواسٍ ُا سا اًتخاب ًواییذ، هحتْیات 

 فایل هتٌی سا ّاسد اًدام دُیذ، ّ تعذ سّی حذف ؽواسٍ ُا کلیک ًواییذ .

 

 

 

 

اسعال تَ دفتش  -اسعال تشاعاط کذ پغتی  -تٌظیوات  ؽخصی عاصی  -)اسعال پیاهک تکی  
-اسعال پیاهک دایٌاهیک -اسعال پیاهک گشُّی -آهاس پیاهک ُای اسعال ؽذٍ -تلفي عایت 

اسعال پیاهک اص  –اسعال پیاهک ًظیش تَ ًظیش -اسعال دّسٍ ای  -اسعال تَ تفکیک خٌغیت 
آهاس پیاهک ُای اسعال ؽذٍ ( هی  -عفاسػ اسعال گغتشدٍ  -اسعال داًؾدْ  –اکغل 

 تاؽذ . 

دسیافت کٌٌذٍ سا هؾخص کٌیذ کَ تَ صْست دعتی، ّسّد  -اسعال کٌٌذٍ سا اًتخاب  کٌیذ  
اًتخاب صتاى هْسد ًظش  -اص دفتشچَ تلفي ، ّسّد اص فایل اکغل ، ّسّد اص فایل هتٌی هی تاؽذ 

ًوایؼ -اسعال تَ صْست فلؼ -سد ریل ؽذٍ : )اسعال دس آیٌذٍ هْا -ّ هتي پیاهک  -
 ( سا تیک تضًیذ. -تثذیل اعذاد تَ فاسعی  –رخیشٍ  –هؾتشیاى  -فاکتْس

 

اًتخاب اسعال کٌٌذٍ ، دسیافت کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ ، اًتخاب صتاى ، هتي پیاهک  سا تاسگزاسی کٌیذ ، هْاسد هشتْطَ  
 سا تیک تضًیذ، ّ سّی اسعال پیاهک کلیک کٌیذ.



 
 
 
 
 
 
 

اهکاى تغت قثل اص اسعال ,ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ,اسعال تَ صْست تصادفی ّ یا تشتیثی 

، ؽواسٍ ُاسا تَ ًواییذ ش اًتخاب فشدی تیک  تضًیذ ، اپشاتْسُای گیشًذگاى سا تواهی اپشاتْسُا سا اًتخاب سا تٌا ت
صْست فایل دعتی ّ یا اکغل ّاسد ًواییذ، ؽواسٍ تشای تغت اسعال ,ایداد گشٍّ خذیذ سا اًتخاب کٌیذ ، اًتخاب 

پیام سا هؾخص کٌیذ ، دسصْست توایل اهکاى صتاى ، هتي پیاهک سا تاسگزاسی ًواییذ ، تاسیخ ّ عاعت ّ سّص 
اعتفادٍ اص تگ ُای پْیا سا داسیذ ّ دسصْست اعتفادٍ ًکشدى آى سا خالی تگزاسیذ ، تواهی هْاسد تشای تیک خْسدى 

 قثل اص تیک صدى آى ُاسا هطالعَ کٌیذ ، ّ تش سّی دکوَ اسعال پیاهک کلیک کٌیذ .

"سا ّاسد کٌیذ ، هتي سا 1کٌٌذٍ  ساّاسد کٌیذ ، ّ ؽواسٍ دسیافت کٌٌذٍ "ؽواسٍ اسعال 

" سا ّاسد کٌیذ ، هْاسد تاسگزاسی ؽواسٍ تَ صْست )ّسد، دعتی، دفتشچَ 2قشاس دُیذ ، ّؽواسٍ دسیافت کٌٌذٍ "
 تلفي ،اکغل ، فایل هتٌی( ، ّ  تش سّی اسعال پیاهک کلیک ًواییذ .

, دسقغوت پیؼ فشض کٌیذًتخاب پیؼ فشض فاسعی خاًن ّ آقا  سا ّاسد دسقغوت  ا

,هتي کٌیذ,هتي عشتشگ تواهی پیاهک ُا سا اًتخاب کٌیذ, اهعای اط ام اعی ایداد کٌیذلاتیي خاًن ّآقا سا ّاسد 
عال ,هتي اسعلل ُْؽوٌذ آصاًظ ُْاپیوایی ,هتي اسعال ُْؽوٌذ تیوَ ,هتي اسکٌیذاهعا توام پیاهک ُاسا ّاسد 

ُْؽوٌذ آصهایؾگاٍ ,هتي اسعال ُْؽوٌذ تْلذ ,هتي اسعال ُْؽوٌذ عالگشد اصدّاج ,هتي اسعال ُْؽوٌذ 
طشف -هْتایل -خٌغیت -) تاسیخ عشسعیذ  ؽواسٍ حغاب , هتي اسعال ُْؽوٌذ سعیذ , تواهی هْاسد تا اًتخاب

.(اعلام کٌٌذٍ-ًام تاًک -هثلغ -حغاب   

,اهعای اط ام کٌیذ ,اسعال دس آیٌذٍ سا تا هْاسد آى تٌظین کٌیذاسعال کٌٌذٍ سا ّاسد 

 اعی ,فایل اکغل سا اًتخاب 

.کٌیذ,خذا کٌٌذٍ هتي عتْى ُا ,ّ دس اخش تشسّی اسعال پیاهک کلیک کٌیذ  

سا اًتخاب ,فایل اکغل کٌیذ,اسعال دسآیٌذٍ سا هؾخص  کٌیذاسعال کٌٌذٍ سا هؾخص  

.کٌیذ,ّ تش سّی اسعال پیاهک کلیک کٌیذ  

,هتي پیاهک سا تاسگزاسی کٌیذ,صتاى سا اًتخاب کٌیذ ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد 

,تش سّی افضّدى تَ عثذ کٌیذ, هْاسد سا دس قغوت گیشًذگاى تکویل کٌیذ ,اهعای اط ام اعی سا تٌطین کٌیذ
.کٌیذذ ,ّ تش سّی اسعال پیاهک کلیک گیشًذگاى کلیک کٌی  

اسعال کٌذٍ  هغیش ّیژٍ سا اًتخاب هی کٌین ,اسعال دس آیٌذٍ   , اًتخاب صتاى , هتي پیاهک سا  

کٌیذ. , فایل اکغل سا اًتخاب هی کٌین , سّی اسعال پیاهک کلیککٌیذتاسگزاسی   

, کٌیذ ,هتي پیام سا تاسگزاسی کٌیذ ,صهاى اسعال سا هؾخص کٌیذ ًْع پیاهک سا اًتخاب 

 دس تْظیحات ؽوا اطلاعات سا ّاسد کٌیذ , ؽواسٍ ُا ی دسیافت کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ , تش سّی اسعال کلیک کٌیذ .

اًتخاب اپشاتْس ,تاسیخ ؽشّع ,تاسیخ پایاى ,تعذاد ًتایح دس صفحَ , تش سّی خغتدْ 

.ًواییذکلیک   
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اسعال تَ دفتش  –اسعال تشاعاط کذ پغتی  -تٌظیوات  ؽخصی عاصی -)اسعال پیاهک تکی  
-اسعال پیاهک دایٌاهیک -اسعال پیاهک گشُّی -ؽذٍ آهاس پیاهک ُای اسعال -تلفي عایت 

اسعال پیاهک اص  –اسعال پیاهک ًظیش تَ ًظیش -اسعال دّسٍ ای  –اسعال تَ تفکیک خٌغیت 
( هی -آهاس پیاهک ُای اسعال ؽذٍ -عفاسػ اسعال گغتشدٍ –اسعال داًؾدْ  –اکغل 

 تاؽذ .

اسعال تَ صْست -)اسعال تَ صْست تصادفی –ؽواسٍ اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد هی کٌین  
تشتیثی سا اًتخاب هی کٌین ( اپشاتْس ُای گیشًذگاى سا اًتخاب هی کٌین  ,ایشاًغل ,ُوشاٍ 

ّسّد ؽواسٍ تَ صْست ,دعتی,فایل اکغل ,فایل -ؽواسٍ تشای تغت اسعال -اّل , ّعایش 
-اسعال دس آیٌذٍ -خ ّاسد کشدى تاسی -هتي پیاهک -اًتخاب صتاى  -دسیافت کٌٌذٍ -هتٌی

 .اعتفادٍ اص تگ ُای پْیا تَ صْست دلخْاٍ 
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اسعال اسعال کؾْسی تَ  -اسعال کؾْسی تَ ؽواسٍ ُای دائوی-)اسعال تش اعاط کذ پغتی 
اسعال تَ دکل ایشاًغل -اسعال تَ تفکیک خٌغیت-اسعال تَ اصٌاف  –ؽواسٍ ُای اعتثاسی 

 (.-اسعال اص ًقؾَ تَ ُوشاٍ اّل -

 



 
 
 
 
 
 
 

اهعای اط -تٌظیوات -هتي پیاهک -اًتخاب صتاى -ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ  

,اسعال پیاهک  خْاُیذ هی گیشًذگاى ,تاسیخ ,اسعال تذسیدی,سکْسد اص ُش عذدی کَ-ام اعی 
فضّدى تَ عثذ گیشًذگاى  ا-تشخیحا اص اّل تَ آخش -تَ ُش تعذاد کَ هی خْاُیذ اسعال ؽْد 

 ّ اسعال پیاهک .-کلیک ؽْد 

 

 

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  ,صتاى سا اًتخاب کٌیذ  ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی 

کٌیذ  ,اهعای اط ام اعی سا تٌظین کٌیذ  , هْاسد سا دس قغوت گیشًذگاى تکویل کٌیذ  ,تش سّی افضّدى تَ عثذ 
 گیشًذگاى کلیک کٌیذ   ,ّ تش سّی اسعال پیاهک کلیک کٌیذ  .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  ,اًتخاب صتاى ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی  

َ کٌیذ  ,اهعای اط ام اعی سا تٌظین کٌیذ  ,دس قغوت گیشًذگاى اطلاعات سا تکویل کٌیذ  ,ّ تش سّی  افضّدى ت
 عثذ گیشًذگاى کلیک کٌیذ  , ّ اسعال پیاهک  سا اًدام دُیذ .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  ,اًتخاب صتاى ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی  

دى تَ کٌیذ  ,اهعای اط ام اعی سا تٌظین کٌیذ  ,دس قغوت گیشًذگاى اطلاعات سا تکویل کٌیذ ,ّ تش سّی  افضّ
 عثذ گیشًذگاى کلیک کٌیذ  ّ اسعال پیاهک  سا اًدام دُیذ .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ ,اًتخاب صتاى ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی کٌیذ ,اهعای اط ام  

اى کلیک اعی سا تٌظین کٌیذ  ,دس قغوت گیشًذگاى اطلاعات سا تکویل کٌیذ  ,ّ تش سّی  افضّدى تَ عثذ گیشًذگ
 کٌیذ  , ّ اسعال پیاهک  سا اًدام دُیذ .

 هْاسد سا هطالعَ کٌیذ  ّ تش سّی لیٌک کلیک کٌیذ  . 
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اسعال کؾْی تَ ؽواسٍ  -ؽواسٍ ُای دائوی اسعال کؾْسی تَ-) اسعال تش اعاط کذ پغتی 
-اسعال تَ دکل ایشاًغل -اسعال تَ تفکیک خٌغیت  -اسعال تَ اصٌاف -ُای اعتثاسی

 (.اسعال اص ًقؾَ تَ ُوشاٍ اّل

 

 

 

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  ,صتاى سا اًتخاب کٌیذ  ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی 

ی اط ام اعی سا تٌظین کٌیذ  , هْاسد سا دس قغوت گیشًذگاى تکویل کٌیذ  ,تش سّی افضّدى تَ عثذ کٌیذ  ,اهعا
 گیشًذگاى کلیک کٌیذ   ,ّ تش سّی اسعال پیاهک کلیک کٌیذ  .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  ,اًتخاب صتاى ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی  

کٌیذ  ,اهعای اط ام اعی سا تٌظین کٌیذ  ,دس قغوت گیشًذگاى اطلاعات سا تکویل کٌیذ  ,ّ تش سّی  افضّدى تَ 
 عثذ گیشًذگاى کلیک کٌیذ  , ّ اسعال پیاهک  سا اًدام دُیذ .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  ,اًتخاب صتاى ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی  

کٌیذ  ,اهعای اط ام اعی سا تٌظین کٌیذ  ,دس قغوت گیشًذگاى اطلاعات سا تکویل کٌیذ ,ّ تش سّی  افضّدى تَ 
 عثذ گیشًذگاى کلیک کٌیذ  ّ اسعال پیاهک  سا اًدام دُیذ .

سعال کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ ,اًتخاب صتاى ,هتي پیاهک سا تاسگزاسی کٌیذ ,اهعای اط ام ؽواسٍ ی ا 

اعی سا تٌظین کٌیذ  ,دس قغوت گیشًذگاى اطلاعات سا تکویل کٌیذ  ,ّ تش سّی  افضّدى تَ عثذ گیشًذگاى کلیک 
 کٌیذ  , ّ اسعال پیاهک  سا اًدام دُیذ .



 
 
 
 
 
 
 

 هْاسد سا هطالعَ کٌیذ  ّ تش سّی لیٌک کلیک کٌیذ  . 
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تثشیک  -عش سعیذ -اسعال ؽواسٍ حغاب  -عالگشد اصدّاج  -تیوَ -آصهایؾگاٍ  -) آصاًظ 
 ( هی تاؽذ .-اسعال تیوَ اص اص اکغل  -ختن قشآى  -اسعال ُْؽوٌذ اص اکغل  -تْلذ 

-اًتخاب فایل اکغل -اسعال کٌٌذٍ سا اًتخاب کٌیذ -)اتتذا تْظیحات ساٌُوا سا هطالعَ کٌیذ 
 ّ اسعال پیاهک (.  -اًتخاب عتْى داخل هتي پیاهک  -اًتخاب صتاى 

 

 

 

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ،صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ ، خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ, ًام هغافش سا ّاسد ًواییذ،  

ّاسد کٌیذ، ّ تشسّی صهاى ّسّد سا تٌطین  کٌیذ ؽواسٍ هْتایل سا ّاسد کٌیذ, هقصذ سا ّاسد کٌیذ ، ًام آژاًظ سا 
 گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ.

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ، صهاى اسعال سا اًتخاب ًواییذ ، خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ، ًام تیواس سا ّاسد  

ًواییذ ، صهاى ّسّد سا تٌظین  کٌیذ .ؽواسٍ هْتایل سا ّاسد ًواییذ  ، هقصذ سا ّاسد کٌیذ ، ًام آهایؼ سا ّاسد کٌیذ، 
 تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ.

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ , صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ، خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ ، ًام تیوَ کٌٌذٍ  سا ّاسد  

ًواییذ ، صهاى عشسعیذ  سا تٌظین  کٌیذ  .ؽواسٍ هْتایل سا ّاسد ًواییذ ، ًْع تیوَ  سا ّاسد کٌیذ ، ًْع خْدسّ  سا 
  ذگی تیوَ کٌٌذٍ ، تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذّاسد کٌیذ  , ًوایٌ



 
 
 
 
 
 
 

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ , صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ , خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ , هؾخصات هخاطة  

سا ّاسد ًواییذ ,صهاى عالگشد اصدّاج  سا تٌظین  کٌیذ . ؽواسٍ هْتایل سا ّاسد کٌیذ  ,هقصذ سا ّاسد کٌیذ  تثشیک 
 ٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  , تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ . گْی

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ,صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ  خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ  , ًام طشف  

حغاب  سا ّاسد هی ًوایین ؽواسٍ حغاب ,تاًک ,هثلغ صْستحغاب ,تاسیخ اسعال  سا تٌطین  کٌیذ  .ؽواسٍ هْتایل 
 یکٌین ,هقصذ سا ّاسد کٌیذ  ,اعلام کٌٌذٍ  سا ّاسد هیکٌین , تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .سا ّاسد ه

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ,صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ  , خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ  , ًام طشف حغاب  سا 

هی کٌین .ؽواسٍ هْتایل سا ّاسد   ,تاًک ,هثلغ صْستحغاب ,تاسیخ اسعال  سا تٌطین ّاسد هی ًوایین ؽواسٍ حغاب
 هیکٌین ,هقصذ سا ّاسد کٌیذ  ,اعلام کٌٌذٍ  سا ّاسد کٌیذ   , تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ,صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ  , خٌغیت سا اًتخاب کٌیذ , هؾخصات هخاطة   

یذ  .ؽواسٍ هْتایل سا ّاسد کٌیذ  ,تثشیک گْیٌذٍ سا ّاسد کٌیذ  , تشسّی سا ّاسد ًواییذ  ,صهاى تْلذسا تٌطین  کٌ
 گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ ,فایل اکغل سا اًتخاب  ّ اسعال سا اًتخاب کٌیذ  , صتاى سا اًتخاب  

 ذ  .کٌیذ  هتي پیاهک  سا ّاسد ًواییذ , ّتشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌی

 

 

 ایداد تحلیلگش خذیذ (. -)لیغت تحلیلگشُا  

 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 ایداد ًْتت خذیذ(.-) لیغت ًْتت ُا 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

 ایداد هؾتشی خذیذ اص طشیق اکغل ( .-ایداد هؾتشی خذیذ -) لیغت هؾتشیاى 

 

 

 ّاسد کشدى هْتایل ،سهض عثْس ، ّ ثثت کٌیذ . 

 اکغل سا اًتخاب کٌیذ، فشّػ کاست ؽاسژّ عشیال ، ّ ثثت کٌیذ ایداد هؾتشی خذیذ اصطشیق فلیل اکغل : فایل

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًوْداس -اًتخاب تشًذٍ -عشیال ًاهثشُا -لیغت قشعَ کؾی ُا  -) ایداد قشعَ کؾی خذیذ 
 تٌظیوات ( .-تشاعاط سّص 

 

 

ّظعیت ، دعتَ تٌذی، عشیال هْسد ًظش، تاسیخ اعتفادٍ ؽشّع ، تاسیخ پایاى ، هشتة عاصی ، تعذاد 

 ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک کٌیذ.

قشعَ کؾی هْسد ًظش ، سّػ اًتخاب تشًذٍ ، اسعال ًتیدَ تَ صْست پیاهک تَ هْتایل ، تشًذگاى ، ّ 

 کوَ قشعَ کؾی کلیک کٌیذ  .تش سّی  د



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تٌظیوات (. -ایداد هْتایل خذیذ -)لیغت هْتایل ُای داسای دعتشعی 

 

 

 

، دعتَ تٌذی، عشیال هْسد ًظش، تاسیخ اعتفادٍ ؽشّع ، تاسیخ پایاى ، هشتة عاصی ، تعذاد  ّظعیت

 ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک کٌیذ.

:قشعَ کؾی هْسد ًظش ، سّػ اًتخاب تشًذٍ ، اسعال ًتیدَ تَ صْست پیاهک تَ هْتایل ، تشًذگاى ، ّ 

 کٌیذ  .تش سّی  دکوَ قشعَ کؾی کلیک 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تٌظیوات (. -ایداد هْتایل خذیذ -)لیغت هْتایل ُای داسای دعتشعی 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-لیغت دعتشعی ُا -ایداد کاسهٌذ  –لیغت کاسهٌذاى -تغییش عشّیظ ُا -)تغییش سهض عثْس 
 (.-خشّج -لیغت تشاکٌؼ ُای هالی -هذاسک ؽٌاعایی -ایداد دعتشعی 

 

اداهَ قْاًيي صيش تايذ دس اسعال ّدسيافت پياهک اص طشيق ايي عشّيظ سعايت ؽْد ّ ععْيت ّ  

  اعتفادٍ دس ايي عاهاًَ تَ هعٌاي قثْل ايي قْاًيي اعت.

ایویل، ًام خاًْادگی ، تلفي ثاتت ، ؽشکت، کلوَ ی کلیذی دسیافت عوْهی، هْتایل اطلاع  

َ سعاًی، هْاسد اطلاع سعاًی ، ّ قغوتی اصاطلاع سعاًی ّ تٌا تش اعتفادٍ گضیٌَ خْد سا اًتخاب کٌیذ ّ تشسّی دکو
 ثثت کلیک کٌیذ .

سهض قذین سا ّاسد ًواییذ، سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّسهض خذیذ سا تکشاس هی کٌین  ّ تشسّی گضیٌَ ثثت 

 کلیک ًواییذ .

: دس صْست اًتخاب عشّیظ ُضیٌَ آى اص اعتثاس هْخْد دس حغاب کاستشیتاى کغش هیگشدد.   



 
 
 
 
 
 
 

تا ّاحذ پؾتیثاًی تواط تگیشیذ.لطفاً قثل اص اًتخاب  } 

 !فقط تشای فعال کشدى عشّیظ ُا اص فشم صیش اعتفادٍ ًواییذ.

 تشای فعال کشدى عشّیظ هْسد ًظش تایذ عشّیظ هْسد تقاظا تیک داس ؽْد.

 پظ اص اًتخاب عشّیظ هْسد ًظش ؽوا ُضیٌَ ی فعال عاصی آى عشّیظ هْخْدی ؽوا کاعتَ خْاُذؽذ.

ل داسای علاهت تیک هیثاؽٌذ، فعال عاصی دعتشعی تَ اصٌاف {.ُوَ ی عشّیظ ُای فعا  
 

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد ًواییذ ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا آًِا سا تیک  

 تضًیذ ، ّ تش سّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .

عٌْاى سا ّاسد کٌیذ ، سهض سا ّاسد ًواییذ ّ هدذدا تکشاس سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّ ثثت سا اًدام 

 دُیذ .

فشم ُای اطلاعات حقیقی سا تکویل کٌیذ ، ّ فشم ُای اطلاعات حقْقی ّاعکي هذاسک ُن  

 ٌیذ .اًدام  دُیذ ّ تعذ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ک

ًْع تشاکٌؼ ,عال , هاٍ, تعذاد ًتایح دس صفحَ  پظ اص تکویل تش سّی  گضیٌَ خغتدْ 

 کلیک کٌیذ  .

 خشّج : تشای خاسج ؽذى اص عاهاًَ تشسّی دکوَ خشّج کلیک ًواییذ.

 

 ایداد کاسهٌذ خذیذ (.-)لیغت کاسهٌذاى  

 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد کٌیذ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا  

 آًِا سا تیک تضًیذ ، ّ تش سّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .

 

 (. اسعال تا هتي ثاتت اص اکغل-اسعال گشُّی اص اکغل -)اسعال تکی 

  

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

ؽواسٍ ی اسعال کٌٌذٍ  سا اًتخاب  کٌیذ،ؽواسٍ داًؾدْیی دسیافت کٌٌذٍ سا ّاسد کٌیذ، اًتخاب صتاى  

 هْسد ًظش ، هتي پیاهک سا تاسگزاسی کٌیذ، صهاى اسعال سا اًتخاب کٌیذ، ّ تش سّی  گضیٌَ اسعال پیاهک کلیک کٌیذ.

اًتخاب کٌیذ اسعال دس آیٌذٍ سا تش اعاط تاسیخ تٌظین کٌیذ، فایل اکغل اسعال کٌٌذٍ سا  

 سا تاسگزاسی کٌیذ، ّ تشسّی گضیٌَ اسعال پیاهک کلیک ًوائیذ .

اسعال کٌٌذٍ سا اًتخاب کٌیذ، اسعال دس آیٌذٍ سا تٌطین کٌیذ، صتاى سا اًتخاب 

 ، فایل اکغل سا اًتخاب کٌیذ، ّ اسعال پیاهک سا اًدام دُیذ .کٌیذ،هتي پیاهک سا تاسگضاسی کٌیذ

 

 

 

 

 

 

  

 

 

01  

ایداد -ایداد هتقاظی اص اکغل -لیغت هتقاظی ُا -ثثت تشم خذیذ -)  لیغت تشم ُا 
 ایداد تاًک خذیذ (.-ایداد تاًک اص اکغل -لیغت تاًک ُا -هتقاظی خذیذ 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 عٌْاى . 

 کلیک کٌیذ. اطلاعات فایل ّ تشم سا اًتخاب ّتکویل ًواییذ،ّتشسّی  ّاسد کشدى اععا

 اطلاعات سا  تکویل کٌیذ ّ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ.

 اطلاعات فایل ّ تشم سا تکویل  کٌیذ, ّ تش سّی گضیٌَ ثثت کلیک  کٌیذ. :

 هتي پیاهک , تشتیة ّ تشم سا اًتخاب کٌیذ ّ ثثت اًدام کٌیذ. 

 

 

 

 

 

 

 سّػ خذیذ(.-ثثت ؽواسٍ ی خذیذ -)لیغت ؽواسٍ ُا 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 ؽواسٍ هْتایل خْد سا ّاسد ًواییذ . 

 هْاسد سا هطالعَ ّ تٌا تَ دسخْاعتی کَ داسیذ اقذام کٌیذ  . 

 

 

  

 

چک کشدى  -گشٍّ پیاهک ُای اسعال ؽذٍ  -پیاهک ُای دسیافتی -) پیاهک ُای اسعالی 
عش  -اکغل چٌذ هٌظْسٍ  -لیغت ؽواسٍ ُای تلک لیغت -اسعال ؽذٍ ّظعیت پیاهک ُای 

آهاس -حزف پیاهک ُای دسیافتی -هٌاعثت ُا  -خشّخی اکغل  -ًْتت دُی -سعیذ پیاهک 
 پیاهک ُای اسعال ؽذٍ (.

 

 

 

خغتدْ دس تواهی پیاهک ُا.  

خغتدْ دس  پیاهک ُای دسیافتی .  

خغتدْ دس گشٍّ پیاهک ُا .  

خغتدْ دس تواهی پیاهک ُا .   

اسعال کٌٌذٍ فایل اکغل ، تاسگضاسی فایل اکغل ، اًتخاب صتاى، هتي پیاهک سا تاسگضاسی کٌیذ :  

ل پیاهک سا تضًیذ.، ّگضیٌَ اسعا  

اطلاعات سا تکویل  ًواییذ ّ اسعال پیاهک سا اًدام دُیذ  .   



 
 
 
 
 
 
 

ؽواسٍ سا هؾخص کٌیذ ، اپشاتْس سا اًتخاب ًواییذ ،  ًام کاستشی سا ّاسد ًواییذ، سهض عثْس ّ ؽواسٍ  

یافت کلیک کٌیذ  .آغاصیي ًتایح سا تکویل  کٌیذ ،ّ تشسّی گضیٌَ دس  

اطلاعات سا تکویل کٌیذ ّ تشسّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ.   

ًْع خذا ؽذى ّ هحتْیات فایل هتٌی سا تکویل کٌیذ ّ تش سّی گضیٌَ حزف ؽواسٍ ُا  

 کلیک کٌیذ.

غتدْ کلیک کٌیذ .اطلاعات سا تکویل کٌیذ ّ تش سّی گضیٌَ خ   

 

 

 

 

 

 

 

 

افضلیؼ هْخْدی اص طشیق  -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب  -)لیغت تشاکٌؼ ُا 
 لیغت پشداخت ُای آًلایي(.-لیغت فیؼ ُای تاًکی -ثثت فیؼ تاًکی 

 

 

 

خغتدْ دس تواهی پیاهک ُا .  

خغتدْ دس  پیاهک ُای دسیافتی .  



 
 
 
 
 
 
 

خغتدْ دس گشٍّ پیاهک ُا .  

.  

خغتدْ دس تواهی پیاهک ُا .  

اهک سا تاسگضاسی کٌیذ ، اسعال کٌٌذٍ فایل اکغل ، تاسگضاسی فایل اکغل ، اًتخاب صتاى، هتي پی

 ّگضیٌَ اسعال پیاهک سا تضًیذ.

اطلاعات سا تکویل  ًواییذ ّ اسعال پیاهک سا اًدام دُیذ  .  

ؽواسٍ سا هؾخص کٌیذ ، اپشاتْس سا اًتخاب ًواییذ ،  ًام کاستشی سا ّاسد ًواییذ، سهض عثْس ّ ؽواسٍ 

ًتایح سا تکویل  کٌیذ ،ّ تشسّی گضیٌَ دسیافت کلیک کٌیذ  .آغاصیي   

اطلاعات سا تکویل کٌیذ ّ تشسّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ.  

ًْع خذا ؽذى ّ هحتْیات فایل هتٌی سا تکویل کٌیذ ّ تش سّی گضیٌَ حزف ؽواسٍ ُا 

 کلیک کٌیذ.

اطلاعات سا تکویل کٌیذ ّ تش سّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ .  

 

افضلیؼ هْخْدی اص طشیق -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب -)لیغت تشاکٌؼ ُا 
 لیغت پشداخت ُای آًلایي(.-لیغت فیؼ ُای تاًکی -ثثت فیؼ تاًکی 

 

 

تواهی پیاهک ُا .خغتدْ دس    

خغتدْ دس  پیاهک ُای دسیافتی .  

خغتدْ دس گشٍّ پیاهک ُا .:  



 
 
 
 
 
 
 

خغتدْ دس تواهی پیاهک ُا .  

ضاسی فایل اکغل ، اًتخاب صتاى، هتي پیاهک سا تاسگضاسی کٌیذ ، اسعال کٌٌذٍ فایل اکغل ، تاسگ

 ّگضیٌَ اسعال پیاهک سا تضًیذ.

اطلاعات سا تکویل  ًواییذ ّ اسعال پیاهک سا اًدام دُیذ  .  

ًواییذ، سهض عثْس ّ ؽواسٍ ؽواسٍ سا هؾخص کٌیذ ، اپشاتْس سا اًتخاب ًواییذ ،  ًام کاستشی سا ّاسد 

 آغاصیي ًتایح سا تکویل  کٌیذ ،ّ تشسّی گضیٌَ دسیافت کلیک کٌیذ  .

اطلاعات سا تکویل کٌیذ ّ تشسّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ.  

ًْع خذا ؽذى ّ هحتْیات فایل هتٌی سا تکویل کٌیذ ّ تش سّی گضیٌَ حزف ؽواسٍ ُا : حذف

ٌیذ.کلیک ک  

اطلاعات سا تکویل کٌیذ ّ تش سّی گضیٌَ خغتدْ کلیک کٌیذ .

 

 

 

 

افضلیؼ هْخْدی اص طشیق -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب -)لیغت تشاکٌؼ ُا 
 لیغت پشداخت ُای آًلایي(.-لیغت فیؼ ُای تاًکی-ثثت فیؼ تاًکی 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

ًْع تشاکٌؼ سا اًتخاب ًواییذ ،عال , هاٍ ، تعذاد ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک  

 ًواییذ .

 هثلغ هْخْدی سا هعیي کٌیذ ، ّ تشای  پشداخت اقذام کٌیذ.  

ؽواسٍ فیؼ سا ّاسد کٌیذ ، هثلغ ّ تاسیخ  ؽواسٍ حغاب سا ّاسد ًواییذ ،  

 ّاسیض ، ّ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .

 

  

 

 

 

 

 

 

 

افضلیؼ هْخْدی اص طشیق -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب -) لیغت تشاکٌؼ ُا 
 لیغت پشداخت ُای آًلایي(.-لیغت فیؼ ُای تاًکی-ثثت فیؼ تاًکی 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

ًْع تشاکٌؼ سا اًتخاب ًواییذ ،عال , هاٍ ، تعذاد ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک  

 ًواییذ .

 ذ.هثلغ هْخْدی سا هعیي کٌیذ ، ّ تشای  پشداخت اقذام کٌی 

ؽواسٍ حغاب سا ّاسد ًواییذ ، ؽواسٍ فیؼ سا ّاسد کٌیذ ، هثلغ ّ تاسیخ   

 ّاسیض ، ّ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .

 

 

 

 

 

 

 

 

افضلیؼ هْخْدی اص طشیق -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب -تشاکٌؼ ُا )لیغت 
 لیغت پشداخت ُای آًلایي(. -لیغت فیؼ ُای تاًکی-ثثت فیؼ تاًکی 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

ًْع تشاکٌؼ سا اًتخاب ًواییذ ،عال , هاٍ ، تعذاد ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک  

 ًواییذ .

 هثلغ هْخْدی سا هعیي کٌیذ ، ّ تشای  پشداخت اقذام کٌیذ. 

ؽواسٍ حغاب سا ّاسد ًواییذ ، ؽواسٍ فیؼ سا ّاسد کٌیذ ، هثلغ ّ تاسیخ  

 ّاسیض ، ّ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

اافضایؼ هْخْدی اص طشیق  -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب  -)لیغت تشاکٌؼ ُا 
 لیغت پشداخت ُای آًلایي (. -لیغت  قثط ُای تاًکی  -ثثت فیؼ تاًکی 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

هاٍ ، تعذاد ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک ًْع تشاکٌؼ سا اًتخاب ًواییذ ،عال ,  

 ًواییذ .

 هثلغ هْخْدی سا هعیي کٌیذ ، ّ تشای  پشداخت اقذام کٌیذ. 

ؽواسٍ حغاب سا ّاسد ًواییذ ، ؽواسٍ فیؼ سا ّاسد کٌیذ ، هثلغ ّ تاسیخ   

 ّ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .ّاسیض ، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -افضایؼ هْخْدی کاست ُای ععْ ؽتاب  -لیغت تشاکٌؼ ُا  -)لیغت تشاکٌؼ ُا 
لیغت پشداخت ُای  -لیغت  قثط ُای تاًکی -اغضایؼ هْخْدی اص طشیق ثثت فیؼ تاًکی

 آًلایي (.

 



 
 
 
 
 
 
 

 

ًْع تشاکٌؼ سا اًتخاب ًواییذ ،عال , هاٍ ، تعذاد ًتایح دس صفحَ ، ّ تشسّی خغتدْ کلیک  

 ًواییذ .

 هثلغ هْخْدی سا هعیي کٌیذ ، ّ تشای  پشداخت اقذام کٌیذ. 

ؽواسٍ حغاب سا ّاسد ًواییذ ، ؽواسٍ فیؼ سا ّاسد کٌیذ ، هثلغ ّ تاسیخ  

 ّاسیض ، ّ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

 لیغت کاسهٌذ خذیذ (. -)لیغت کاسهٌذاى 

 

 

 

 

 ایداد عثاست خذیذ اص فایل اکغل (. -تٌظیوات  -ایداد عثاست خذیذ  -)لیغت عثاسات 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ایداد هغاتقَ ی خذیذ(. -)لیغت هغاتقات 



 
 
 
 
 
 
 

 

  

ّ داخل فیلذ رکش کٌیذ ، دسیافت چٌذ پاعخ اص یک  ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ ,عٌْاى سا اًتخاب 

" ّ کلوَ ی کلیذی سا تکویل کٌیذ ّ 1ؽواسٍ ، هحذّدیت صهاًی ، اسعال هتي پظ اص دسیافت پیاهک ، گضیٌَ "
 تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک ًواییذ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لیغت ًظش عٌدی ُا (.-)ایداد ًطش عٌدی خذیذ 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ؽواسٍ سا ّاسد کٌیذ ، عٌْاى سا  اًتخاب ّ داخل فیلذ قشاس دُیذ ، دسیافت چٌذ پاعخ اص یک  

" ّ کلوَ ی کلیذی سا تکویل  کٌیذ ّ ثثت 1ؽواسٍ ، هحذّدیت صهاًی ، اسعال هتي پظ اص دسیافت پیاهک ، گضیٌَ" 
 ًواییذ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ایداد عثاست خذیذ اص فایل اکغل (.-تٌظیوات-ایداد عثاست خذیذ -)لیغت عثاسات 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

لیغت -تغییش عشّیظ ُا  -تغییش سهض عثْس -تغییش هؾخصات  -ؽشایط ّ ظْاتط -)آهاس هختصش 
لیغت  -هذاسک ؽٌاعایی  -ایداد دعتشعی  -لیغت دعتشعی ُا  -ایداد کاسهٌذ -کاسهٌذاى 

 خشّج ( . -تشاکٌؼ ُای هالی 

 

ّدسيافت پياهک اص طشيق ايي عشّيظ سعايت ؽْد ّ ععْيت ّ اداهَ  قْاًيي صيش تايذ دس اسعال 

  اعتفادٍ دس ايي عاهاًَ تَ هعٌاي قثْل ايي قْاًيي اعت.

ایویل، ًام خاًْادگی ، تلفي ثاتت ، ؽشکت، کلوَ ی کلیذی دسیافت عوْهی، هْتایل اطلاع  

ّ تٌا تش اعتفادٍ گضیٌَ خْد سا اًتخاب کٌیذ ّ تشسّی دکوَ سعاًی، هْاسد اطلاع سعاًی ، ّ قغوتی اصاطلاع سعاًی 
 ثثت کلیک کٌیذ .

سهض قذین سا ّاسد ًواییذ، سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّسهض خذیذ سا تکشاس هی کٌین  ّ تشسّی گضیٌَ ثثت 

 کلیک ًواییذ .

د دس حغاب کاستشیتاى کغش هیگشدد.دس صْست اًتخاب عشّیظ ُضیٌَ آى اص اعتثاس هْخْ   

 {لطفاً قثل اص اًتخاب تا ّاحذ پؾتیثاًی تواط تگیشیذ.

 !فقط تشای فعال کشدى عشّیظ ُا اص فشم صیش اعتفادٍ ًواییذ.

 تشای فعال کشدى عشّیظ هْسد ًظش تایذ عشّیظ هْسد تقاظا تیک داس ؽْد.

عشّیظ هْخْدی ؽوا کاعتَ خْاُذؽذ. پظ اص اًتخاب عشّیظ هْسد ًظش ؽوا ُضیٌَ ی فعال عاصی آى  

 ُوَ ی عشّیظ ُای فعال داسای علاهت تیک هیثاؽٌذ، فعال عاصی دعتشعی تَ اصٌاف {.

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد ًواییذ ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا آًِا سا تیک  

 سّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .تضًیذ ، ّ تش 



 
 
 
 
 
 
 

عٌْاى سا ّاسد کٌیذ ، سهض سا ّاسد ًواییذ ّ هدذدا تکشاس سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّ ثثت سا اًدام  

 دُیذ .

ُن  فشم ُای اطلاعات حقیقی سا تکویل کٌیذ ، ّ فشم ُای اطلاعات حقْقی ّاعکي هذاسک  

 اًدام  دُیذ ّ تعذ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ .

ًْع تشاکٌؼ ,عال , هاٍ, تعذاد ًتایح دس صفحَ  پظ اص تکویل تش سّی  گضیٌَ خغتدْ   

 کلیک کٌیذ  .

 تشای خاسج ؽذى اص عاهاًَ تشسّی دکوَ خشّج کلیک ًواییذ. 

 

 -تغییش عشّیظ ُا  -تغییش سهض عثْس  -تغییش هؾخصات -ؽشایط ّ ظْاتط -آهاس هختصش) 
 -هذاسک ؽٌاعایی  -ایداد دعتشعی  -لیغت دعتشعی ُا  -ایداد کاسهٌذ -لیغت کاسهٌذاى 

 خشّج(. -لیغت تشاکٌؼ ُای هالی 

 

سعايت ؽْد ّ ععْيت ّ اداهَ  قْاًيي صيش تايذ دس اسعال ّدسيافت پياهک اص طشيق ايي عشّيظ 

  اعتفادٍ دس ايي عاهاًَ تَ هعٌاي قثْل ايي قْاًيي اعت.

ایویل، ًام خاًْادگی ، تلفي ثاتت ، ؽشکت، کلوَ ی کلیذی دسیافت عوْهی، هْتایل اطلاع  

اًتخاب کٌیذ ّ تشسّی دکوَ سعاًی، هْاسد اطلاع سعاًی ، ّ قغوتی اصاطلاع سعاًی ّ تٌا تش اعتفادٍ گضیٌَ خْد سا 
 ثثت کلیک کٌیذ .

سهض قذین سا ّاسد ًواییذ، سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّسهض خذیذ سا تکشاس هی کٌین  ّ تشسّی گضیٌَ ثثت 

 کلیک ًواییذ .

.دس صْست اًتخاب عشّیظ ُضیٌَ آى اص اعتثاس هْخْد دس حغاب کاستشیتاى کغش هیگشدد :   

 {لطفاً قثل اص اًتخاب تا ّاحذ پؾتیثاًی تواط تگیشیذ.



 
 
 
 
 
 
 

 !فقط تشای فعال کشدى عشّیظ ُا اص فشم صیش اعتفادٍ ًواییذ.

 تشای فعال کشدى عشّیظ هْسد ًظش تایذ عشّیظ هْسد تقاظا تیک داس ؽْد.

ذ.پظ اص اًتخاب عشّیظ هْسد ًظش ؽوا ُضیٌَ ی فعال عاصی آى عشّیظ هْخْدی ؽوا کاعتَ خْاُذؽ  

 ُوَ ی عشّیظ ُای فعال داسای علاهت تیک هیثاؽٌذ، فعال عاصی دعتشعی تَ اصٌاف {.
 

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد ًواییذ ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا آًِا سا تیک  

 تضًیذ ، ّ تش سّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .

عٌْاى سا ّاسد کٌیذ ، سهض سا ّاسد ًواییذ ّ هدذدا تکشاس سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّ ثثت سا اًدام 

 دُیذ .

فشم ُای اطلاعات حقیقی سا تکویل کٌیذ ، ّ فشم ُای اطلاعات حقْقی ّاعکي هذاسک ُن  

 گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ . اًدام  دُیذ ّ تعذ تشسّی

ًْع تشاکٌؼ ,عال , هاٍ, تعذاد ًتایح دس صفحَ  پظ اص تکویل تش سّی  گضیٌَ خغتدْ  

 کلیک کٌیذ  .

 تشای خاسج ؽذى اص عاهاًَ تشسّی دکوَ خشّج کلیک ًواییذ. 
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 -تغییش عشّیظ ُا -تغییش سهض عثْس  -تغییش هؾخصات  -ظْاتط ؽشایط ّ  -) آهاس هختصش 
-هذاسک ؽٌاعایی -ایداد دعتشعی  -لیغت دعتشعی ُا -ایداد کاسهٌذ-لیغت کاسهٌذاى 

 خشّج(. -لیغت تشاکٌؼ ُای هالی 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

داهَ قْاًيي صيش تايذ دس اسعال ّدسيافت پياهک اص طشيق ايي عشّيظ سعايت ؽْد ّ ععْيت ّ ا 

  اعتفادٍ دس ايي عاهاًَ تَ هعٌاي قثْل ايي قْاًيي اعت.

ایویل، ًام خاًْادگی ، تلفي ثاتت ، ؽشکت، کلوَ ی کلیذی دسیافت عوْهی، هْتایل اطلاع  

 سعاًی، هْاسد اطلاع سعاًی ، ّ قغوتی اصاطلاع سعاًی ّ تٌا تش اعتفادٍ گضیٌَ خْد سا اًتخاب کٌیذ ّ تشسّی دکوَ
 ثثت کلیک کٌیذ .

سهض قذین سا ّاسد ًواییذ، سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّسهض خذیذ سا تکشاس هی کٌین  ّ تشسّی گضیٌَ ثثت 

 کلیک ًواییذ .

دس صْست اًتخاب عشّیظ ُضیٌَ آى اص اعتثاس هْخْد دس حغاب کاستشیتاى کغش هیگشدد.      

ّاحذ پؾتیثاًی تواط تگیشیذ. لطفاً قثل اص اًتخاب تا } 

 !فقط تشای فعال کشدى عشّیظ ُا اص فشم صیش اعتفادٍ ًواییذ.

 تشای فعال کشدى عشّیظ هْسد ًظش تایذ عشّیظ هْسد تقاظا تیک داس ؽْد.

 پظ اص اًتخاب عشّیظ هْسد ًظش ؽوا ُضیٌَ ی فعال عاصی آى عشّیظ هْخْدی ؽوا کاعتَ خْاُذؽذ.

داسای علاهت تیک هیثاؽٌذ، فعال عاصی دعتشعی تَ اصٌاف {.ُوَ ی عشّیظ ُای فعال   

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد ًواییذ ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا آًِا سا تیک  

 تضًیذ ، ّ تش سّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .

عٌْاى سا ّاسد کٌیذ ، سهض سا ّاسد ًواییذ ّ هدذدا تکشاس سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّ ثثت سا اًدام 

 دُیذ .



 
 
 
 
 
 
 

فشم ُای اطلاعات حقیقی سا تکویل کٌیذ ، ّ فشم ُای اطلاعات حقْقی ّاعکي هذاسک ُن  

 اًدام  دُیذ ّ تعذ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ .

ًْع تشاکٌؼ ,عال , هاٍ, تعذاد ًتایح دس صفحَ  پظ اص تکویل تش سّی  گضیٌَ خغتدْ  

 کلیک کٌیذ  .

 تشای خاسج ؽذى اص عاهاًَ تشسّی دکوَ خشّج کلیک ًواییذ. 
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سّص ، ّتش سّی گضیٌَ ّسّد کلیک  11رخیشٍ کشدى سهض عثْس تشای  ّاسد کشدى ًام کاستشی ، سهض عثْس ، 

 ًواییذ.

تکویل اصاطلاعات کاستشی ، اًتخاب پکیح هْسد ًظش ، ّاسد کشدى کذ اهٌیتی هْسد ًظش ، تشسّی گضیٌَ ثثت  

 ًام کلیک کٌیذ .

 عالغاصی کلیک ًواییذ .ًام کاستشی ّ کذ سا ّاس هی کٌین ّ تشسّی گضیٌَ ف  

تشای تاصیاتی سهض عثْس ,ایویل خْدسا ّاسد ًواییذ , کذاهٌیتی سا ّاسد کٌیذ ,ّ تش سّی گضیٌَ  

 ثثت کلیک کٌیذ  .

 دس ایي قغوت ااطلاعات سا هطالعَ ّ تکویل هی ًوایین ّ  تشسّی دکوَ ثثت کلیک ًواییذ. 

 



 
 
 
 
 
 
 

 –" urlتٌظیوات دسیافت اص" -" urlتٌظیوات اسعال پیام تا "  -)تٌظیوات اسعال پیام 
 "ّب عشّیظ(. resetتٌظیوات"

 

 

سّص ، ّتش سّی گضیٌَ ّسّد کلیک  11ّاسد کشدى ًام کاستشی ، سهض عثْس ، رخیشٍ کشدى سهض عثْس تشای  

 ًواییذ.

کاستشی ، اًتخاب پکیح هْسد ًظش ، ّاسد کشدى کذ اهٌیتی هْسد ًظش ، تشسّی گضیٌَ ثثت  تکویل اصاطلاعات 

 ًام کلیک کٌیذ .

 . ًام کاستشی ّ کذ سا ّاس هی کٌین ّ تشسّی گضیٌَ فعالغاصی کلیک ًواییذ  

ذ , کذاهٌیتی سا ّاسد کٌیذ ,ّ تش سّی گضیٌَ تشای تاصیاتی سهض عثْس ,ایویل خْدسا ّاسد ًوایی  

 .  ثثت کلیک کٌیذ

 دس ایي قغوت ااطلاعات سا هطالعَ ّ تکویل هی ًوایین ّ  تشسّی دکوَ ثثت کلیک ًواییذ.  

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

ؽْد ّ ععْيت ّ اداهَ قْاًيي صيش تايذ دس اسعال ّدسيافت پياهک اص طشيق ايي عشّيظ سعايت  

  اعتفادٍ دس ايي عاهاًَ تَ هعٌاي قثْل ايي قْاًيي اعت.

ایویل، ًام خاًْادگی ، تلفي ثاتت ، ؽشکت، کلوَ ی کلیذی دسیافت عوْهی، هْتایل اطلاع  

یذ ّ تشسّی دکوَ سعاًی، هْاسد اطلاع سعاًی ، ّ قغوتی اصاطلاع سعاًی ّ تٌا تش اعتفادٍ گضیٌَ خْد سا اًتخاب کٌ
 ثثت کلیک کٌیذ .

سهض قذین سا ّاسد ًواییذ، سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّسهض خذیذ سا تکشاس هی کٌین  ّ تشسّی گضیٌَ ثثت 

 کلیک ًواییذ .

دس صْست اًتخاب عشّیظ ُضیٌَ آى اص اعتثاس هْخْد دس حغاب کاستشیتاى کغش هیگشدد.    

قثل اص اًتخاب تا ّاحذ پؾتیثاًی تواط تگیشیذ.لطفاً  } 

 !فقط تشای فعال کشدى عشّیظ ُا اص فشم صیش اعتفادٍ ًواییذ.

 تشای فعال کشدى عشّیظ هْسد ًظش تایذ عشّیظ هْسد تقاظا تیک داس ؽْد.

 پظ اص اًتخاب عشّیظ هْسد ًظش ؽوا ُضیٌَ ی فعال عاصی آى عشّیظ هْخْدی ؽوا کاعتَ خْاُذؽذ.

عشّیظ ُای فعال داسای علاهت تیک هیثاؽٌذ، فعال عاصی دعتشعی تَ اصٌاف {. ُوَ ی  
 

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد ًواییذ ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا آًِا سا تیک  

 تضًیذ ، ّ تش سّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .

عٌْاى سا ّاسد کٌیذ ، سهض سا ّاسد ًواییذ ّ هدذدا تکشاس سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّ ثثت سا اًدام 

 دُیذ .

فشم ُای اطلاعات حقیقی سا تکویل کٌیذ ، ّ فشم ُای اطلاعات حقْقی ّاعکي هذاسک ُن  

 کلیک کٌیذ . اًدام  دُیذ ّ تعذ تشسّی گضیٌَ ثثت



 
 
 
 
 
 
 

ًْع تشاکٌؼ ,عال , هاٍ, تعذاد ًتایح دس صفحَ  پظ اص تکویل تش سّی  گضیٌَ خغتدْ   

 کلیک کٌیذ  .

 تشای خاسج ؽذى اص عاهاًَ تشسّی دکوَ خشّج کلیک ًواییذ. 

 

 

اص طشيق ايي عشّيظ سعايت ؽْد ّ ععْيت ّ اداهَ قْاًيي صيش تايذ دس اسعال ّدسيافت پياهک  

  اعتفادٍ دس ايي عاهاًَ تَ هعٌاي قثْل ايي قْاًيي اعت.

ایویل، ًام خاًْادگی ، تلفي ثاتت ، ؽشکت، کلوَ ی کلیذی دسیافت عوْهی، هْتایل اطلاع  

اعتفادٍ گضیٌَ خْد سا اًتخاب کٌیذ ّ تشسّی دکوَ سعاًی، هْاسد اطلاع سعاًی ، ّ قغوتی اصاطلاع سعاًی ّ تٌا تش 
 ثثت کلیک کٌیذ .

سهض قذین سا ّاسد ًواییذ، سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّسهض خذیذ سا تکشاس هی کٌین  ّ تشسّی گضیٌَ ثثت 

 .کلیک ًواییذ 

کاستشیتاى کغش هیگشدد. دس صْست اًتخاب عشّیظ ُضیٌَ آى اص اعتثاس هْخْد دس حغاب    

 لطفاً قثل اص اًتخاب تا ّاحذ پؾتیثاًی تواط تگیشیذ.{

 !فقط تشای فعال کشدى عشّیظ ُا اص فشم صیش اعتفادٍ ًواییذ.

 تشای فعال کشدى عشّیظ هْسد ًظش تایذ عشّیظ هْسد تقاظا تیک داس ؽْد.

 هْخْدی ؽوا کاعتَ خْاُذؽذ.پظ اص اًتخاب عشّیظ هْسد ًظش ؽوا ُضیٌَ ی فعال عاصی آى عشّیظ 

 ُوَ ی عشّیظ ُای فعال داسای علاهت تیک هیثاؽٌذ، فعال عاصی دعتشعی تَ اصٌاف {.

اطلاعات کاسهٌذ سا ّاسد ًواییذ ، اطلاعات داخل  صفحَ  سا هطالعَ کٌیذ ّ تٌا تشاًتخاب گضیٌَ ُا آًِا سا تیک  

 ٌَ ثثت کلیک کٌیذ  .تضًیذ ، ّ تش سّی گضی



 
 
 
 
 
 
 

عٌْاى سا ّاسد کٌیذ ، سهض سا ّاسد ًواییذ ّ هدذدا تکشاس سهض خذیذ سا ّاسد کٌیذ ، ّ ثثت سا اًدام 

 دُیذ .

فشم ُای اطلاعات حقیقی سا تکویل کٌیذ ، ّ فشم ُای اطلاعات حقْقی ّاعکي هذاسک ُن :  

 ام  دُیذ ّ تعذ تشسّی گضیٌَ ثثت کلیک کٌیذ .اًد

ًْع تشاکٌؼ ,عال , هاٍ, تعذاد ًتایح دس صفحَ  پظ اص تکویل تش سّی  گضیٌَ خغتدْ   

 کلیک کٌیذ  .

 .تشای خاسج ؽذى اص عاهاًَ تشسّی دکوَ خشّج کلیک ًواییذ  

 

 

0 

 لیغت پؾتیثاًی ُا ( . -پیگیشی پؾتیثاًی  -پؾتیثاًی خذیذ) اسعال 

 

 

اطلاعات کاستشی سا ّاسد کٌیذ ، ایویل ّاطلاعات  هشتْطَ سا تکویل  ًواییذ ,هتي پیاهک سا  

 تاسگضاسی کٌیذ , ّ ثثت تیکت سا اعوال ًواییذ .

 کذ پیگیشی سا اسعال کٌیذ . 

 



 
 
 
 
 
 
 

 لیغت پؾتیثاًی ُا (. -پیگیشی پؾتیثاًی  -) اسعال پؾتیثاًی خذیذ

 

 

اطلاعات کاستشی سا ّاسد کٌیذ ، ایویل ّاطلاعات  هشتْطَ سا تکویل  ًواییذ ,هتي پیاهک سا 

 ًواییذ .تاسگضاسی کٌیذ , ّ ثثت تیکت سا اعوال 

 کذ پیگیشی سا اسعال کٌیذ .

 


